PROCEDURY POSTEPOWANIA
W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 50 WE WROCLAWIU

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich
(tekst jednolity: Dz. z 2018 r. poz. 969).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 2137, 2244,z 2019 r. poz. 730).
Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (tekst jednolity:
tj. Dz.U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198, Nr 122, poz. 1143, z 2004 r. Nr 238, poz. 2390,
z 2005 r. Nr 175, poz. 1462).

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 161, 125).
Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz.
1457, 1560, 1669, 2245, z 2019 r. poz. 730, 761).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r.
w sprawie szczegotowych form dziatalnosci wychowaweczej 1 zapobiegawczej wsrdd dzieci

1 mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. Nr 26, poz. 226).



A. ZASADY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W SYTUACJACH ZAGROZENIA UCZNIA
DEMORALIZACJA:

1. Agresywne zachowanie ucznia na lekcji stwarzajacego zagrozenie dla bezpieczenstwa
1 zdrowia wlasnego i innych.

Agresywne zachowanie ucznia ( bojka, pobicie).

Stosowanie przez ucznia agresji stownej ( wulgaryzméow).

Obrazanie nauczycieli i pracownikow szkoty przez uczniow.

Samowolne opuszczanie Szkoty przez ucznia.

Agresywne zachowanie uczniéw wobec siebie i 0s6b dorostych.

Wobec ucznia, ktérego zachowanie uniemozliwia prowadzenie lekcji.

Palenia papierosow (e-papierosow) przez uczniow.
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Dewastacji mienia szkolnego lub cudzej wtasnosci.

=
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. Kradziezy dokonanej przez uczniow.

-
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. Wobec ucznia, ktdry stat si¢ ofiarg czynu karalnego.

=
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. Wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.
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. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje¢ przypominajaca
wygladem narkotyki.

14. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajacg narkotyk.

15. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen
bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow.

16. W wypadku, gdy uczen przyniesie do szkoty alkohol (papierosy, e-papierosy).

17. W przypadku fatszerstwa dokonanego przez ucznia.

18. W przypadku posiadania przez ucznia przedmiotéw niedozwolonych na terenie Szkoty

(np. scyzoryki, noze, zyletki, lasery, kije baseballowe, gaz, petardy, kastety i inne

przedmioty lub urzadzenia zagrazajace zdrowiu i Zyciu innych).

Opis poszczegdlnych dziatan jest zawarty w zatacznikach od 1 — 18.



Zalacznik nr 1

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia na lekcji

stwarzajacego zagrozenie dla bezpieczenstwa i zdrowia wlasnego oraz innych:

1. Podjecie przez nauczyciela proby wyciszenia zachowania agresywnego poprzez
r0ZMowe Z uczniem.

2. W przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje, nauczyciel poprzez przewodniczacego klasy
lub dyzurnego ucznia zawiadamia pedagoga / psychologa / przedstawiciela dyrekeji /
innego nauczyciela o zaistnialej sytuacji.

3. W sytuacji utrzymujacego si¢ zagrozenia — zaprowadzenie ucznia do gabinetu pedagoga
lub psychologa szkolnego. W przypadku braku takiej mozliwosci zapewnienie
bezpieczenstwa  pozostatym  uczniom poprzez  wyprowadzenie  ich
z klasy np. do $wietlicy szkolnej lub czytelni.

4. W sytuacji koniecznej nauczyciel ma mozliwos¢ przytrzymania ucznia.

5. Poinformowanie rodzicéw o zachowaniu ucznia.

6. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia (grozenie, napas$¢ fizyczna,
pobudzenie fizyczne, niemozno$¢ uspokojenia go przez nauczyciela), zawiadomienie
rodzicéw ucznia i/ lub Policji lub Pogotowia Ratunkowego.

7. Rozmowa z rodzicami ucznia przeprowadzona przez wychowawce / pedagoga /
psychologa w celu dobrania odpowiednich form pomocy dla dziecka.

8. W przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia i jednoczes$nie braku
efektywnej wspolpracy z rodzicami Szkota kieruje wniosek do Sadu Rodzinnego

1 Nieletnich w sprawie przejawdw demoralizacji ucznia.



Zalacznik nr 2

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia (np. béjka,

pobicie):

1. Nauczyciel, ktory jest §wiadkiem agresywnego zachowania ucznia (np. bdjka, pobicie),
zobowigzany jest do natychmiastowego odizolowania sprawcy od ofiary
i przerwania aktu przemocy.

2. Nauczyciel zapewnia bezpieczenstwo i ewentualng konieczng pomoc medyczng
wszystkim uczestnikom zajscia. Jesli to mozliwe zostaje przeprowadzona rozmowa
majaca na celu ustalenie przyczyn i okolicznosci zdarzenia.

3. O zaistniatej sytuacji nauczyciel informuje wychowawce klasy, ktory wraz
Z pedagogiem / psychologiem szkolnym przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca
z uczniem, u§wiadamiajgc mu nieodpowiednie zachowanie, a nastgpnie zawiera z nim
umowge dotyczaca poprawy zachowania oraz dalszych konsekwencji w przypadku braku
poprawy.

4. Wychowawca / pedagog/ psycholog informuje o przebiegu zdarzenia przedstawiciela
dyrekcji szkoly oraz rodzicow ucznia.

5. Wychowawca we wspotpracy z pedagogiem (psychologiem) pomaga rodzicom

w doborze metod wychowawczych.

W przypadku wystgpienia powtarzajacych si¢ atakow agresji ze strony tego ucznia, pedagog /
psycholog szkolny i wychowawca klasy podejmuje wspotprace z Poradnig Psychologiczno—
Pedagogiczna i Policja oraz w porozumieniu z dyrektorem szkoty kieruje wniosek do Sadu

o zastosowanie $rodka wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.



Zalacznik nr 3

Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stosuje agresje stowna (wulgaryzmy):

1. Rozmowa nauczyciela z wuczniem w celu wyjasnienia powodu agresji
oraz u§wiadomienia uczniowi skutkow takiego zachowania.

2. Poinformowanie rodzicéw ucznia o zaistnialej sytuacji poprzez wpisanie uwagi do
e-dziennika.

3. Powiadomienie wychowawcy o zaistnialym incydencie.

W przypadku braku poprawy:

1. Skierowanie ucznia na rozmowe z pedagogiem / psychologiem szkolnym.

2. Powiadomienie o rodzicow 0 fakcie braku poprawy zachowania ucznia.

3. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu uzywa wulgaryzmoéw, przeprowadzona
zostaje rozmowa z przedstawicielem dyrekeji i pedagogiem w obecnos$ci rodzicoOw.

4. W przypadku braku poprawy i wyczerpania przez Szkote mozliwych $rodkoéw
oddziatywan, uczen otrzymuje kar¢ przewidziang stosownymi zapisami w Statucie
Szkoty.

5. Kolejnym etapem jest powiadomienie Policji — Specjalisty ds. Prewencji Nieletnich.



Zalacznik nr 4

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen obraza nauczyciela lub

pracownika szkoly:

1. Zgloszenie problemu wychowawcy (wpis uwagi do e-dziennika) przez nauczyciela.

2. Rozmowa wychowawcy z uczniem na temat niewtasciwego zachowania.

3. W przypadku, gdy uczen obrazil nauczyciela lub pracownika szkoty w obecnos$ci 0sob
trzecich powinien przeprosic¢ t¢ osob¢ w obecnosci §wiadkow zdarzenia.

4. Jesli uczen przeprosi i obieca poprawe — problem uznaje si¢ za incydentalny, ale
zachowanie ucznia jest pod obserwacja.

5. W przypadku, gdy uczen wykazuje bierng postawe lub w dalszym ciggu obraza
nauczyciela, powiadamiani sg rodzice o zaistniatym fakcie i wezwani do szkoty.

6. Jesli sytuacja, kiedy uczen obraza nauczyciela lub pracownika szkoty powtarza si¢
mimo podjecia opisanych powyzej dziatan, o zaistniatym fakcie powiadamiana jest

Policja.

Osoba obrazana ma prawo wnie$¢ pozew z powodztwa cywilnego.



Zalacznik nr 5

Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez

ucznia:

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktdrego
zajeciach mialo to miejsce, odnotowuje w dzienniku nieobecno$¢ ucznia na lekcji
oraz niezwtocznie powiadamia wychowawce lub — w przypadku jego nieobecnosci —
pedagoga / psychologa szkolnego.

2. Wychowawca lub pedagog / psycholog szkolny telefonicznie zawiadamia rodzicow
ucznia o zaistniatej sytuacji.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami — wychowawca powiadamia Policjg.



Zalacznik nr 6

Procedura postepowania nauczyciela w przypadku agresywnego zachowania

uczniéow wobec siebie i 0sob dorostych:

1. W sposob zdecydowany i stanowczy nalezy przerwac negatywne zachowania sprawcy
wobec ofiary.

2. Powiadomi¢ wychowawce klasy o zaistniatym konflikcie.

3. Wychowawca / pedagog / psycholog prowadza postgpowanie wyjasniajace i mediacje
ze stronami konfliktu.

4. Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu rodzicéw sprawcy i ofiary konfliktu.

5. W razie koniecznos$ci wychowawca zawiadamia przedstawiciela dyrekcji Szkoty, ktory
zawiadamia Policje.

6. Wychowawca ustala rodzaj kary dla sprawcy przemocy w oparciu o obowigzujacy
system Kkar opisany w Statucie Szkoty i powiadamia o tym fakcie sprawce oraz jego
rodzicow.

7. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych ucznia lub grupy uczniow
wychowawca inicjuje spotkanie zespotu wychowawczego celem wspdlnego
rozwigzania problemu. W spotkaniu mogg uczestniczy¢ rodzice sprawcy problemow.

8. W przypadku braku poprawy zachowania Szkota wystepuje z wnioskiem do Sadu

Rodzinnego i Nieletnich w sprawie przejawoéw demoralizacji ucznia.



Zalacznik nr 7

Procedura postepowania wobec ucznia, ktéorego zachowanie uniemozliwia
prowadzenie lekcji (np. wulgarne zachowanie w stosunku do réwiesnikow lub
nauczyciela, gloSne rozmowy, spacery / bieganie po sali, brak reakcji na polecenia

nauczyciela, uzywanie telefonu komorkowego itp.)

1. Nalezy upomnie¢ ucznia, ktéry uniemozliwia prowadzenie zajec.

2. Uspokoi¢ sytuacje w klasie i kontynuowaé zajecia, a po nich powiadomié¢ o zajsciu
wychowawcg klasy.

3. W przypadku braku reakcji na upomnienia nauczyciela wezwaé, poprzez
przewodniczacego klasy lub innego ucznia wychowawce klasy / wicedyrektora szkoty
celem tymczasowego odizolowania ucznia od zespotu klasowego.

4. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan uniemozliwiajacych prowadzenie lekcji,
wychowawca wspoélnie z pedagogiem / psychologiem szkolnym inicjuje spotkanie
Zespotu Wychowawczego celem wspdlnego rozwigzania problemu. W spotkaniu
uczestniczg rodzice ucznia sprawiajacego problemy.

5. Zespot Wychowawczy opracowuje program naprawczy w celu przezwyciezenia

trudno$ci.



Zalacznik nr 8

Procedura post¢gpowania nauczyciela wobec uczniow palacych papierosy (w tym

réwniez e-papierosy):

1. Zglosi¢ wychowawcy klasy lub pedagogowi / psychologowi szkolnemu fakt palenia
papierosow (e-papierosow) przez ucznia.

2. Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia o zdarzeniu.

3. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca
i profilaktyczng z uczniem informujac go o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych
palenia tytoniu (uzywania e-papierosow) przez nieletnich oraz zobowigzuje ucznia do
podpisania oswiadczenia o zaniechaniu czynnosci palenia.

4. W razie powtarzajacych si¢ przypadkow palenia tytoniu (uzywania e-papierosoOw) przez
ucznia wychowawca klasy zobowigzuje go do przygotowania godziny wychowawczej
nt. szkodliwosci palenia tytoniu (e-papieroséw).

5. W przypadku niezaprzestania palenia tytoniu (e-papierosow) przez ucznia wychowawca
klasy w porozumieniu z pedagogiem i psychologiem szkolnym organizuje spotkanie z

rodzicami ucznia.
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Zalacznik nr 9

Procedura postepowania nauczyciela w przypadku dewastacji przez ucznia mienia

szkolnego lub cudzej wlasnosci:

1. Przeprowadzi¢ rozmowg ze wszystkimi §wiadkami zdarzenia.

2. Podja¢ probe ustalenia sprawcy lub sprawcow.

3. Wychowawca wspolnie z pedagogiem / psychologiem szkolnym informujg rodzicéw
I powiadamiaja ich o zdarzeniu i szkodzie.

4. Rodzic zobowigzuje si¢ naprawi¢ uszkodzone mienie lub pokry¢ koszty jego naprawy
badZz wymiany.

5. W przypadku szkody materialnej o znacznej warto$ci dyrektor Szkoty powiadamia

Policje.
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Zalacznik nr 10

Procedura postepowania nauczyciela w przypadku kradziezy dokonywanych przez

uczniow:

1. Podja¢ probe ustalenia sprawcy.

2. Ustali¢ i przestucha¢ ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

3. Powiadomi¢ rodzicéw sprawcy kradziezy oraz rodzicéw poszkodowanego.
4. Powiadomi¢ Policje.
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Zalacznik nr 11

Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stal sie¢ ofiara czynu karalnego (sprawca

czynu ukonczyl 13 lat, a nie ukonczyl 17 lat).

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnia jej udzielenie
poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwlocznie powiadamia o zaistnialej sytuacji dyrektora Szkoty.

3. Powiadamia rodzicow ucznia (zarowno sprawcy czynu, jak i ofiary).

4. Niezwlocznie wzywa Policje w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladow przestgpstwa, ustalenia okoliczno$ci 1 ewentualnych swiadkow

zdarzenia.
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Zalacznik nr 12

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub —

przestepstwa (o przestepstwie jest mowa wtedy, gdy sprawca czynu ukonczyl 17 lat):

1. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora o zdarzeniu.

2. Przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie Szkoty) dyrektorowi
Szkoty lub pedagogowi / psychologowi szkolnemu pod opieke.

3. Powiadamia rodzicOw ucznia — sprawcy.

4. Niezwlocznie powiadamia Policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna —
np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.

5. Nauczyciel musi przedsiewzig¢ czynnosci, aby nie dopusci¢ do zatarcia $ladow
1 dowodoéw popetnienia czynu poprzez zabezpieczenie ewentualnych dowodéw
przestepstwa lub przedmiotow pochodzacych z przestgpstwa i przekazuje je Policji (np.
sprawca porzuca przedmiot pochodzacy z kradziezy).

6. Nauczyciel nie powinien na wlasng reke wyjasnia¢ przebiegu zdarzenia oraz
konfrontowac jego uczestnikow.

7. Jesli sprawca czynu nie ukonczyt 17 lat — nalezy zawiadomi¢ Policje lub Sad Rodzinny.

8. Jesli sprawca czynu ma ukonczony 17 rok zycia w chwili popetnienia przestgpstwa —

nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ Prokurature lub Policje.
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Zalacznik nr 13

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly

substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyki:

1. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora Szkoty i wzywa Policje.

2. Znalezionej substancji nie nalezy dotykaé, otwiera¢ ani przenosi¢ tylko odpowiednio
zabezpieczy¢ miejsce jej znalezienia, tak aby nikt nie mial do niej dostepu.

3. Policje nalezy wezwac¢ rowniez wtedy, gdy nie ma si¢ pewnosci, ze narkotyki sg na terenie
Szkoty, ale jest zgloszenie (ucznia, nauczyciela lub obcej osoby), ze widziat jakas sytuacje

wskazujaca na handel narkotykami badz ich udost¢pnianie na terenie Szkoty.
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Zalacznik nr 14

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada

przy sobie substancje przypominajacq narkotyk:

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje

przypominajacg narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca / pedagog / wicedyrektor) ma prawo
zazadaé, aby uczen przekazal mu te¢ substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich

zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé

czynno$ci przeszukiwania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona

wylacznie dla Policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora Szkoty oraz rodzicoOw ucznia 1 wzywa
ich do natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.

3. Wzywa Policje¢ bez wzgledu na to, czy uczen odda posiadang substancje psychoaktywna
czy tez odmawia jej oddania.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja funkcjonariuszom Policji. Wczesniej
podejmuje probe ustalenia, w jaki sposob i od kogo uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie
nauczyciel dokumentuje, sporzadzajagc mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze

swolimi spostrzezeniami.
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Zalacznik nr 15

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly

znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéw:

1. Wzywa wykwalifikowang pomoc medyczng — lekarza w celu stwierdzenia stanu
trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

2. Tymczasowo odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego — stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani
zdrowie.

3. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora Szkoty oraz rodzicow, ktorych zobowiazuje do
niezwlocznego odebrania ucznia ze Szkoty. Gdy rodzice odmoéwia odebrania dziecka,
0 pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki shuzby zdrowia albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom Policji — decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia w porozumieniu z dyrektorem Szkoty.

4. Dyrektor Szkoty zawiadamia najblizsza jednostke Policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wptywem alkoholu — odmawiaja przyj$cia do Szkoty, a uczen jest agresywny badz
swoim zachowaniem zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob badz daje powod do
zgorszenia .

5. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, Policja ma mozliwo$¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzezwienia albo do policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych
—na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin).

6. O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow oraz sad rodzinny jes$li uczen nie
ukonczyt 18 lat.

7. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje
si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkotly, to dyrektor Szkoty ma
obowiazek powiadomienia o tym Policjg¢ (Specjaliste ds. Nieletnich) i Sad Rodzinny.

8. Spozywanie alkoholu na terenie Szkotly przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 ust. 1. Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwos$ci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomié

Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetenciji tej instytucji.
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Zalacznik nr 16

Procedury postepowania w wypadku, gdy uczen przyniesie do szkoly alkohol (papierosy,

e-papierosy):

1. Nauczyciel zabiera uczniowi alkohol (papierosy, e-papierosy) i zabezpiecza go przed
zniszczeniem.

2. Nauczyciel tymczasowo odizolowuje ucznia od innych ucznidow, przekazuje go pod
opicke pedagoga / psychologa szkolnego. Zawiadamia 0 ww. fakcie wychowawce.

3. Pedagog / psycholog szkolny zgtasza ten fakt przedstawicielowi dyrekcji Szkoty oraz
wzywa rodzicow do Szkoty i informuje ich o zaistniatej sytuacji.

4. Pedagog / psycholog szkolny rozmawia z uczniem w obecnosci, wychowawcy
1 rodzicow — podejmuje probe ustalenia pochodzenia alkoholu (papierosow,
e-papierosow), jego ilosci, miejsca zakupu, ewentualnie ustalenia nazwisk osob, ktore
uczestniczyly w zakupie.

5. Dyrektor Szkoty informuje Policj¢ o miejscu zakupu alkoholu lub papierosow przez
nieletnich.

6. Pedagog sporzadza protokot, ktory podpisuja rodzice ucznia.
W protokole doktadnie opisuje zaistniatg sytuacje wraz z iloscig 1 rodzajem alkoholu
(papierosOéw, e-papierosdw) wniesionego na teren Szkoty.

7. Podczas rozmowy przedstawiciel dyrekcji informuje rodzicow ucznia o konsekwencjach

czynu.
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Zalacznik nr 17

Dokonanie falszerstwa przez ucznia:

Sytuacje falszerstwa w Szkole:

= przedstawianie falszywych zwolnien 1 usprawiedliwien od rodzicow,

= podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

» podkladanie prac innych ucznidéw jako wlasnych oraz udowodnione przez
nauczyciela §cigganie,

» inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udzial w zawodach sportowych,

wycieczce itp.).

1. Osoby mogace podjac decyzje o wszczgciu postgpowania:
a) wychowawca Kklasy,
b) nauczyciel przedmiotu,
c) pedagog / psycholog szkolny,
d) dyrektor Szkoty.
2. Procedura postepowania w wypadku stwierdzenia falszerstwa:
a) powiadomienie rodzicow ucznia,
b) spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powodow fatszerstwa,

€) podjecie decyzji o dalszym postepowaniu w obecnosci rodzicoOw.

W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji falszerstw, Szkota kieruje informacj¢ i prosbe

o podjecie stosownych dziatan do Policji.
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Zalacznik nr 18

Procedura postepowania w sytuacji posiadania przez wucznia przedmiotow
niedozwolonych na terenie szkoly (np. scyzoryki, noze, szpikulce, zyletki, lasery, kije
basebolowe, gaz, straszaki broni palnej, petardy, palki gumowe, kastety i inne

przedmioty lub urzadzenia zagrazajace zdrowiu i zyciu innych).

1. Nauczyciel probuje naktoni¢ ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu. Jezeli
uczen odmawia, nalezy go poinformowaé, ze ma taki obowigzek i jakie beda
konsekwencje, jesli tego nie zrobi.
2. W przypadku, gdy istnieje ryzyko, ze uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowié
zagrozenie dla czyjego$ zycia lub zdrowia (posiadacza niebezpiecznego narzedzia,
innych uczniéw, czy interweniujgcego nauczyciela itd.), nauczyciel musi:
= natychmiast powiadomi¢ o tym dyrekcj¢ Szkoty, ktora jak najszybciej zawiadamia
Policje,

= zadbac¢ o bezpieczenstwo pozostatych ucznidow poprzez odizolowanie ich od ucznia
posiadajacego grozny przedmiot (wypuszczenie ich z klasy i oddanie pod opieke
innego nauczyciela).

3. Natychmiastowe wezwanie rodzicow ucznia do Szkoty celem zabrania ucznia oraz

posiadanego przez niego przedmiotu niedozwolonego.
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B. ZASADY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI / PRACOWNIKOW
SZKOLY W SYTUACJACH ZNALEZIENIA
LUB POWZIECIA INFORMACJI
O ZNAJDOWANIU SIE NA TERENIE SZKOLY MATERIALOW
WYBUCHOWYCH | INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI
LUB PRZEDMIOTOW

B Znalezienie na terenie Szkoly broni, materialow wybuchowych, innych

niebezpiecznych substancji lub przedmiotow.

Nauczyciel powinien:

1. Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora i zapewni¢ osobom przebywajacym na terenie
szkoty bezpieczenstwo (w przypadku zagrozenia dyrektor Szkoty / wicedyrektor
podejmuje decyzj¢ o ewakuacji ludzi i mienia).

2. Uniemozliwi¢ dostgp 0sob postronnych do tych przedmiotéw 1 wezwac Policje.

3. Informowa¢ sily policyjne o rozkladzie pomieszczen w obiekcie i co powinno
znajdowac si¢ w poszczegolnych 1 konkretnych miejscach.

4. Wyznaczy¢ pracownika, ktory bedzie ,,przewodnikiem” sit policyjnych.

5. Nie dotyka¢ i1 nie przemieszcza¢ podejrzanych, niebezpiecznych przedmiotéw lub
tadunkow.

6. Zachowac spokoj i opanowanie, aby nie dopuscic¢ do paniki.
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1. Uzyskiwanie informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego.

(wskazowki do prowadzenia rozmow ze zglaszajacym podlozenie ,,bomby”)

1. Poustyszeniu stow: ,,Podlozytem tadunek wybuchowy — bombe™ nie nalezy wpadac
w panike.

2. Nalezy natychmiast powiadomi¢ swoich przetozonych (dyrektora Szkoty).

3. Podczas rozmowy nalezy zachowac spokoj i stara¢ si¢ uzyskaé od zgtaszajacego jak
najwiekszg ilo$¢ informacji.

4. Tak poprowadzi¢ rozmowe, aby stworzy¢ mozliwo$¢ zidentyfikowania sprawcy
(chociazby w przyblizeniu).

5. Nalezy oceni¢: czas przyjecia zgloszenia, ple¢ dzwonigcego, akcent, stan pod
wptywem alkoholu lub §rodkow odurzajacych, tto rozmowy itp.

6. Nie nalezy rozpowszechnia¢ samowolnie informacji o otrzymanym zgloszeniu
o podtozeniu bomby.

7. Osoba przyjmujaca zgloszenie staje si¢ Swiadkiem zdarzenia i bedzie na tg

okolicznos$¢ przestuchiwana przez Policje.
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Zagrozenie bombowe — ogloszenie alarmu bombowego.

1.

Do czasu przybycia Policji akcja kieruje administrator obiektu, terenu lub osoba
odpowiedzialna za jego bezpieczenstwo.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym dyrektor Szkoty (osoby przez niego
wyznaczone) wzywa stuzby pomochicze — takie jak: pogotowie energetyczne,
pogotowie ratunkowe, straz pozarna, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne.

Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia policjantow.

Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, toalety, piwnice) oraz
najblizsze otoczenie zewngtrznego obiektu, sprawdzaja i1 przeszukuja osoby
wyznaczone lub stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji.
Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykaé, a o ich lokalizacji nalezy
powiadomié administratora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowac spokdj 1 opanowanie.

Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu pracy/ nauki nalezy je opusci¢, zabierajac
rzeczy osobiste (torebki, plecaki itp.).

Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja  zajmuja si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki

1 komorki organizacyjne Policji.
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Otrzymanie podejrzanej paczki lub koperty:

1. Nie wolno oproznia¢ zawarto$ci wszelkich podejrzanych przesylek, przenosié

paczek lub koperty.

2. Nie wolno wdycha¢ opardéw, dotykaé, sprawdza¢ smak, przypatrywac si¢

Z bliska.

3. Nalezy je umiesci¢ w jednym a nast¢pnie w drugim plastikowym worku, szczelnie

je zamykajac (zawigzaé, zaklei¢ tasma).

4. Powiadomi¢ Policj¢ lub Straz Pozarna.

Cechyv charaktervstyczne dla niebezpiecznych przesvlek:

a) odrgezny lub nieczytelny adres,

b) nieprofesjonalnie napisany adres,

c) otwory w kopercie,

d) twarda koperta,

e) nierdbwnomiernie roztozenie wagi,

f) zastrzezenia (poufne, do ragk wiasnych itp.),
g) wewnetrzna koperta,

h) podejrzane opakowanie,

1) wystajace druty lub folia,

j) zapach,

K) zawyzona oplata,

[) biedy ortograficzne,

m) thuste plamy, zaolejenia, przebarwienia,
n) zbyt staranne opakowanie,

0) emitowane dzwigki,

p) brak adresu nadawcy lub brak jakichkolwiek znakoéw, kto moze by¢ nadawca.
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C. ZASADY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH
ZAGROZENIA PROBA SAMOBOJCZA, OKALECZENIEM

Dzialania interwencyjne.

Nauczyciel powinien:

. Ustali¢ i potwierdzi¢ rodzaj zdarzenia.
. Nie pozostawiac¢ ucznia samego.
. Obja¢ ucznia opieka i dyskretnie przeprowadzi¢ w bezpieczne, ustronne miejsce.

. Zebra¢ wstepne informacje o okoliczno$ciach proby samobdjcze;j.

. Zapewni¢ dyskrecje interwencji.

1
2
3
4
5. Wezwac, jesli potrzeba, pomoc (Pogotowie Ratunkowe, Policja).
6
7. Zawiadomi¢ rodzicow.

8

. Powiadomi¢ organ prowadzacy (Departament Edukacji) i organ nadzoru

pedagogicznego (Kuratorium Os$wiaty).
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1. Dzialania wspierajace.

Dyrektor powinien:

N o g &~ W

10.

11.

12.

Zapewni¢ uczniowi pomoc medyczng (za zgoda rodzicéw) oraz czuwaé nad
kontynuowaniem pomocy psychoterapeutycznej.

Korzysta¢ z programéw poradnictwa kryzysowego adresowanego do
poszczegbdlnych grup (np. ucznidow, rodzicoéw, nauczycieli).

Objac ucznia w szkole szczego6lng opieka pedagoga lub psychologa szkolnego.
Stwarza¢ sprzyjajace warunki do osiggania sukcesOw szkolnych.

Czuwac¢ nad relacjami z réwie$nikami.

Monitorowac sytuacj¢ rodzinng.

Pomaga¢ rodzicom w zrozumieniu reakcji ich dziecka i wskaza¢ mozliwosci
skorzystania przez nich samych z pomocy specjalistyczne;j.

Uswiadomi¢ catemu §rodowisku ucznia potrzebe jego wsparcia oraz koniecznos$ci
ograniczenia dostgpu do $rodkdéw zagrazajacych zyciu (lekarstwa, bron palna,
alkohol etc.).

Upowszechni¢ telefony zaufania (szczego6lnie calodobowe) oraz informacje
o placowkach interwencji kryzysowych 1 pomocy psychologiczno —
psychiatrycznej.

Nawigza¢ wspolprace z innymi osobami pomagajacymi 1 wspierajacymi ucznia poza
szkota (wymiana informac;ji, kontrola poziomu stresu
I efektywnosci dziatan).

U ucznia z zaburzeniami psychicznymi (np. depresja, psychoza, uzaleznienie)
nalezy doprowadzi¢ do ich zdiagnozowania oraz podj¢cia wlasciwego leczenia.

W przypadku wystgpienia sygnatow wskazujagcych na zagrozenie ponowng proba
samobodjcza, konieczne jest kierowanie podopiecznego, najlepiej przez lekarza

psychiatre, do szpitala celem ratowania zycia.
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Wskazowki dla nauczyciela pracujacego w bezposrednim kontakcie z uczniem po

probie samobdjczej:

= opanowanie i akceptacja; niedopuszczalna jest ocena popelnionego czynu;
zrozumienie i wsparcie z jednoczesnym nieokazywaniem bezradnosci czy niecheci
wobec problemu,

* Zapewnienie ucznia o shuzeniu mu pomocag na miar¢ mozliwosci,

» dawanie poczucia bliskosci, nickiedy sama indywidualna rozmowa dziata
terapeutycznie,

* wzmacnianie poczucia warto$ci, okazywanie szacunku,

» Koncentracja na glownych problemach ucznia i ich pozytywne przeformutowanie,
jezeli jest to mozliwe,

= zadbanie 0 maksymalne bezpieczenstwo ucznia,

* nie unikanie tematu $mierci, jesli uczen ma potrzebe powiedzenia 0 tym,

» Stwarzanie mozliwo$ci wyrazania emocji, wstuchiwanie si¢ w nie,

= zadbanie o wlasciwe potraktowanie problemu i relacje w klasie szkolnej oraz

z rodzicami (wzmocnienie wiezi).
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Wskazowki dla nauczyciela do postepowania z uczniem, ktory chce okaleczy¢

siebie lub innych:

badz dyrektywny — jesli czas na to pozwala, poinformuj doktadnie, co dziecko ma
robi¢ z r¢kami, nogami, itp., np. jesli wlasnie chce kogo$ uderzy¢, powiedz: ,, opusé
rece’; jesli chee rzucié krzestem, nalezy powiedziec: ,, postaw krzesto”; jezeli chce
kopac¢: ,, trzymaj stopy na podtodze”,

unikaj pouczania go, czego nie ma robi¢, np. nie mowic ,,nie bij”, zamiast tego
nalezy udzieli¢ wskazdéwek, co ma robic,

unikaj niejasnych sformutowan typu: ,,uspokoj sie¢”, a uzywaj precyzyjnych
wyrazen, takich jak: ,, trzymaj rece w bezruchu”,

jesli wskazowki werbalne sg ignorowane i1 dziecko w dalszym ciggu zachowuje si¢
agresywnie, probuje ugodzi¢ innych, czy niszczy mienie, nalezy uniemozliwi¢ mu
to — moze zaistnie¢ potrzeba przejscia do bezposredniego uzycia ograniczonej sity
fizycznej w sytuacji, gdy brak jest czasu na wskazowki stowne,

jesli jest to mozliwe, nalezy uzywac¢ takich technik, jak blokowanie,

w celu uniemozliwienia dosiggniecia innych, czy okaleczenia siebie.
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D. ZASADY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU
EPI1ZODU PSYCHOTYCZNEGO UCZNIA

Nauczyciel powinien:

Otoczy¢ ucznia opieka — nie pozostawia¢ samego.

Reagowaé w sposob spokojny, tagodny.

Wezwac, jesli to mozliwe, pielggniarke szkolng.

Przeprowadzi¢ ucznia (bez rozgtosu) w spokojne miejsce.

Na ile to mozliwe, nie rozpowszechnia¢ w szkole informacji o zdarzeniu.

Zawiadomi¢ Pogotowie Ratunkowe.

N o a ~ w e

Zawiadomi¢ 1 wezwac rodzicoOw.
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E. ZASADY POSTEPOWANIA WOBEC OSOB DOROSLYCH
BEDACYCH POD WPLYWEM ALKOHOLU
LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH NA TERENIE SZKOLY

Na terenie Szkoty nie moze przebywac¢ osoba bedaca pod wptywem alkoholu lub innych
srodkow odurzajacych.
Kazdy pracownik Szkoty ma obowigzek interweniowania w sytuacji, gdy na teren Szkoty

wejdzie osoba znajdujaca si¢ pod wptywem alkoholu lub innych srodkow odurzajacych.

W takiej sytuacji pracownik szkoty powinien:

1. Grzecznie, ale stanowczo wyprowadzi¢ osobe bedaca pod wptywem alkoholu lub
innych §rodkdw poza teren Szkoty.

2. W przypadku napotkania oporu zawiadomi¢ przedstawiciela dyrekcji Szkoty, ktory

wzywa Policje.

Nie dopuszcza si¢ przekazania dziecka pod opieke osobie bedacej pod wptywem alkoholu

lub innych srodkow odurzajacych.

W takiej sytuacji nalezy:

1. Zawiadomi¢ wychowawce ucznia i przedstawiciela dyrekcji Szkoty.

2. Wychowawca lub przedstawiciel dyrekcji szkoty wzywa w trybie natychmiastowym
drugiego rodzica lub innego opiekuna prawnego.

3. Jezeli niemozliwe jest skontaktowanie si¢ z rodzicem lub opiekunem dyrektor Szkoty

w takiej sytuacji jest zobowigzany wezwac Policje.
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F. ZASADY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W PRZYPADKU

WYPADKU, ZAGROZENIA ZYCIA

Nalezy pamigtaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest

prawnym obowigzkiem kazdego (art.162 Kodeksu Karnego).

Nauczyciel powinien:

1.

2
3.
4

10.

11.
12.

Zachowac¢ spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpoznaé stan poszkodowanego.

. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia (jesli to mozliwe).

Zorganizowac pierwsza pomoc, wezwaé pomoc medyczng.

. Zapewni¢ spokdj poszkodowanemu, odsungé z otoczenia zbedne osoby, w kazdej

sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzyc.

W przypadku porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia i1 innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie
ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczgtego sztucznego oddychania.
Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosic lub przewozic.
Poszkodowanemu z utratg §wiadomosci nie podawac lekow w postaci plynnej ani
statej (tabletki).

W przypadku podejrzen uszkodzenia krggostupa, nie wolno bez koniecznej
przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.

Powiadomi¢ dyrektora Szkoty o zaistniatej sytuacji.
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Dyrektor Szkoly:

1.
2.
3.

Nadzoruje przebieg dziatan podejmowanych przez nauczycieli.

Powiadamia rodzicow ucznidow, uczestniczacych w zdarzeniu o zaistniatej Sytuacji.
Decyduje o zawiadomieniu niezbgdnych stuzb: Policji, Pogotowia Ratunkowego,
Strazy Miejskie;j.

W przypadku szczegdlnego zagrozenia (zdrowia, zycia, porzadku publicznego)
informuje o zdarzeniu organ prowadzacy (Departament Edukacji) i organ nadzoru
pedagogicznego (Kuratorium O$wiaty).

W przypadku posiadania informacji o udziale w zdarzeniu uczniéw innej placowki,

o zaistnialej sytuacji niezwtocznie informuje dyrektora tej placowki.
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G. UDZIAL SLUZB MUNDUROWYCH
W POSTEPOWANIU W SPRAWACH NIELETNICH

Uprawnienia Policji wynikajace z Ustawy o Policji:

» legitymowanie 0sob,
= Zatrzymywanie oséb,
= Kkontrola osobista,

= przeszukanie,

= uzycie srodkdw przymusu bezposredniego.

Udzial Strazy Miejskiej w postepowaniu w sprawach nieletnich:

Interwencje Strazy Miejskie;j:
1. W sytuacji, gdy dziecko popelnia czyn karalny (przestepstwo, wykroczenie):
= przyjazd patrolu Strazy Miejskiej;
= ustalenie danych osobowych;
= doprowadzenie i1 przekazanie nieletniego do najblizszej jednostki Policji z notatka
stuzbowg wraz z wyznaczonym pracownikiem szkoty;

= powiadomienie o zdarzeniu Rzecznika Strazy Miejskie;.

2. W sytuacji, gdy dziecko jest pod wplywem Srodkéw odurzajacych:

= przyjazd patrolu Strazy Miejskiej;

= zebranie podstawowego wywiadu od dziecka, danych osobowych;

= powiadomienie rodzicow;

= zawiadomienie Pogotowia Ratunkowego — w takich wypadkach zawsze wzywana
jest karetka pogotowia. Jezeli dziecko nie musi by¢ hospitalizowana lekarz
wystawia stosowne zaswiadczenie. Nastepnie dziecko nalezy przekaza¢ rodzicom
z zachowaniem wlasciwych procedur, zostaje sporzadzona notatka stuzbowa do

dalszego wykorzystania stuzbowego.
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3. W sytuacji, gdy dziecko jest pod wplywem alkoholu:

przyjazd patrolu Strazy Miejskie;j;

zebranie podstawowego wywiadu od dziecka, danych osobowych;

powiadomienie rodzicow;

w przypadku: silnego upojenia alkoholowego, obrazen zewngtrznych lub innych
niepokojacych  objawdw zawsze nastgpuje zawiadomienie pogotowia
ratunkowego. Jezeli dziecko nie musi by¢ hospitalizowana lekarz wystawia
stosowne zaswiadczenie. Odwiezienie do izby wytrzezwien nast¢puje
w przypadku, jezeli: dziecko ma powyzej 12 lat, nie musi by¢ hospitalizowane, nie
mozna go przekaza¢ rodzicom. Pozostawienie nieletniego w Izbie Wytrzezwien —
do momentu wytrzezwienia. Nieletniego odbierajg rodzice, prawni opiekunowie
lub Policja (Izba Wytrzezwien ma obowigzek powiadomi¢ Sad Rodzinny oraz
rodzicéw o zdarzeniu). Dzieci w wieku ponizej 12 roku zycia nalezy w pierwszej
kolejnosci przekaza¢ rodzicom lub do placowki stuzby zdrowia — szpitala za
posrednictwem pogotowia ratunkowego. Przekazanie dziecka rodzicom nastgpuje
z zachowaniem wlasciwych procedur, zostaje sporzadzona notatka stuzbowa do

dalszego wykorzystania shuzbowego.
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